Pokyny pro vyplnéni Zaznami zaméstnavatele k Zadosti o osetfovné pri péci o dité
z diivodu uzavieni vychovného zarizeni

Zaméstnanec po vyplnéni patfi¢nych tdajll na tiskopise ,Zadost o odetfovné pi pédi o dité za
kalendarni mésic, ve kterém bylo uzavreno vychovné zafizeni (Skola) Ci jeho ¢ast" (Cast A. az
E.), preda tiskopis zaméstnavateli.

Zaméstnavatel midZe vypliovat zaznamy

e piimo na tiskopise v Casti F., pokud mu zaméstnanec preda original tiskopisu (postou
apod.), nebo

e za pouziti interaktivniho tiskopisu ,Zaznamy zaméstnavatele k zadosti o oSetfovné pfi
péci o dité z dlvodu uzavfeni vychovného zafizeni™ na ePortalu CSSZ, ktery je dostupny
i bez nutnosti prihlaseni (zaméstnanec posle tiskopis ,,Zadost o oSetfovné pfi péci o dité
za kalendarni mésic, ve kterém bylo uzavieno vychovné zatizeni (Skola) ¢i jeho c¢ast"
v elektronické podobé — napf. naskenovany, popf. vyfoceny)

Zaméstnavatel vykazu péce o dité (v prislusné ¢asti tiskopisu anebo na samostatném tiskopise)
vyplni

» identifikaci 0 osob€ zaméstnavatele (Nazev, Identifikacni Cislo, Variabilni symbol)

e identifikaci zaméstnance — Zadatele o davku (u interaktivniho tiskopisu ,Zadost o
oSetfovné pri péci o dité za kalendarni mésic, ve kterém bylo uzavieno vychovné
zarizeni (Skola) ¢i jeho Cast" je tato Cast predvyplnéna) a doplni druh cinnosti (stejné
jako v tiskopise ,Priloha k zadosti o davku™)

e zda za uplynuly mésic ve kterém zaméstnanec pecoval o dité, mél vykonavat
zaméstnani nebo mél planovany smény a vyznaci dny, na které pripadal nebo mél
pripadat vykon prace

e zda za uplynuly mésic ve kterém zaméstnanec pecoval o dité, vykonaval zaméstnani,
ve kterych dnech a zda v daném meésici odpracoval vSechny naplanované smény.

e Jaky ma zaméstnanec sjednany rozsah pracovni/sluzebni doby — zda ve stanoveném
rozsahu dle zakoniku prace/zakona o statni sluzbé anebo v kratSim. Tento udaj je
potrebny pro urceni vyse minimalniho oSetfovného za kalendarni den.

Pokud potfeba péce o dité byla ukoncena, zaméstnavatel vyplni i Udaje tykajici se data
opétovného zahajeni vykonu zaméstnani a vykonu zaméstnani v posledni den trvani potreby
péce o dité, pokud dany zaméstnanec v posledni den jejiho trvani o dité pecoval.

Pokud v priibéhu potteby péce o dité bylo skonceno zaméstnani, zaméstnavatel vyplni udaj
tykajici se data skonceni zaméstnani.

Po vyplnéni zaznam{ zaméstnavatele zasle zaméstnavatel tiskopis ,,Zadost o odetfovné pii pédi
o dité za kalendarni mésic, ve kterém bylo uzavieno vychovné zarizeni (Skola) ¢i jeho cast"
prislusné 0SSZ stanovenym zplsobem v elektronické podobé (napf. naskenovanou
prostrednictvim datové schranky).

V pripadé vyuziti interaktivniho tiskopisu ,Zaznamy zameéstnavatele k vykazu péce o dité
z dlvodu uzavreni vychovného zafizeni* na ePortale CSSZ, je tfeba k vypInénému tiskopisu
pripojit jako prilohu zaméstnancem vyplnény tiskopis v elektronické podobé (naskenovanou
v prislusném formatu). Vyplnény tiskopis s prilohami Ize odeslat elektronicky prostrednictvim
ePortalu.



Diilezité

Pro zaméstnavatele je nejdlleZitéjsi spravné vyplnit Udaje o rozvrhu doby vykonu zaméstnani
¢i planu smén na obdobi, ve kterém zaméstnanec pecoval o dité. V pripadé standardni tydenni
pracovni doby od pondéli do patku problémy nastavat zpravidla nebudou, situace u sménného
provozu ¢i nerovnomérné rozlozené pracovni doby vSak pochopitelné bude prinaset sva uskali.
V takovém pripadé zaméstnavatel, i kdyz redlné smény pro zaméstnance nenaplanuje, uvede
rozvrh smén, jaky by dany zaméstnanec mél, pokud by o dité nepecoval a byl pfitomen
v zameéstnani. Lze vychazet i ze situace, Ze zaméstnavatel musi zaméstnance pecujiciho o dité
nahradit pfi vykonu prace jinym zaméstnancem ¢i zaméstnanci, a dny, kdy nasazuje tyto
zaméstnance, uvede jako dobu planované smény.



